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Introduccioén

Objetivo

El presente documento esta dirigido a entregar las pautas de operacion del portal de
proveedores (ProApp) que proporcionara a la empresa Productos Medix, S.A de C.V., los
medios para agilizar el proceso de compras y su interaccién con los proveedores;

*  Simplificar y automatizar el Ciclo de Aprovisionamiento y Pago a Proveedores (Ciclo de
Egresos).

*  Reduccion de tiempo en el Ciclo de Cuentas por Pagar.

¢ Ahorro en costo administrativo del ciclo de cuentas por pagar.

*  Optimizar el seguimiento de Proveedores a Ordenes de Compra y Pagos.

Solucion Propuesta

El portal ProApp esta disefiado para dar seguimiento a los pedidos u ordenes de compra
generados en SAP, este seguimiento es de punta a punta, desde la generacién del pedido
hasta el pago del mismo, informando al proveedor mediante avisos a su correo electrénico
y/lo consultas predefinidas en el portal ProApp, los estatus en los que se encuentra el
pedido.

Para su buen funcionamiento es necesario que Productos Medix, S.A de C.V. ejecute de
manera correcta el proceso de aprovisionamiento en SAP, para los pedidos definidos en el
alcance de este documento.

Los avisos a proveedores generados por SAP se enviaran al correo electronico registrado
en los datos maestros del proveedor.
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v Tipos de Usuarios

Administrador del Portal ( Demexis)

El rol clave para el administrador del portal es:

Dar de alta clientes.

Crear los permisos de acceso necesarios.

Emitir facturas por pagos de suscripcion.

La administracion de tareas, gestion y configuracion relacionadas con el portal.

Proveedores ( Medix )

Consulta y seguimiento de documentos emitidos.
Carga de CFDI en portal.
Historial clientes a los que estan suscritos.

Cliente

Buzdn de recepcion CFDI.

Ordenes de compra

Verificar y validar CFDI.

Validador de CFDI vs. Contra Recibo.

Historial por proveedor.

Hosting del servicio.

Estatus y sincronizacion de facturas con SAP

Informacion de la cuenta

Registro y administracion de subcuentas (organizaciones de compra)
Dar de alta subcuentas y administrarlas

Subcuenta

Una vez que el cliente creo y autorizo a este usuario el se encargara Unicamente de:

Revisar y autorizar facturas a las que tenga acceso de acuerdo a su organizacion de
compra.

Configuracién de Vigenciay Usuarios

El portal puede ser configurado para ser utilizado por distintos usuarios y dar los permisos
necesarios (lectura y escritura) a quien ingresa al portal.
Definir el tipo de vigencia depende de :

- Periodo (anual, semestral)
- Monto (Cantidad de facturas o especificaciones
- Consorcio (Sin vigencia , paga directamente el cliente)
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v Esquema del proyecto

El proceso comienza desde que “El Cliente” genera una Orden de Compra a un proveedor X
desde su Sistema Central (ERP — SAP), basado en las politicas negociadas con este ultimo.
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Factura

: ocC
| (Pedidos)
Contra
Recibos

(PDF, XML)

Aviso de
pago
Factura
(PDF, XML)

(' NTEGRA

P ROAPP

2; Envian Onden de
compra ‘ . )
1b; Carga Lomplemento 2; Recibe Aviso OC

de Pagu ”
' m 3 lmprime OC

15; Reclbe Aviso de Pago ‘

’ £ 5uke Pedido
14 Geners Mago ‘

5 Frtrema Podido

Proceso
t Aprovisionamiento l
FRO App

f: Recepeidn a Frtrega

4

T: Genera Corfirmacisn
Pecico

W Hecihe Aviso Foov
' 3; Ingresa Factura

10: Valida Mzctura SAT

12; Programa Pago

5

12: Genera Menficacidn

N

11; valldaAutorlza

Proveedor

Factura
y (PDF, XML)

Proveedor
oc
(Pedidos)

Contra
Recibos
Aviso de

pago

S{Zj} Demexis

& Servicio a
Cliente que origina
0 genera
necesidades a sus
proveedores
denominada
“Compras”

& Servicio a
Cliente Proveedor
gue se encarga
de surtir o cubrir
las necesidades
del cliente origen
denominado
“Ventas”
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Integra ProApp

v Registro de Cuenta

Tiene que estar registrado en el maestro de proveedores 0 en SAP, una vez que se registra se le envia
un aviso de confirmacion de cuenta al proveedor mediante correo electrénico. En caso de que ya exista
el cliente se notificara que ya fue a agregado como proveedor de igual manera cuando el cliente sea
dado de alta en otra sociedad. En el caso de que la cuenta sea nueva se le envia la liga de confirmacion,

donde asigna la contrasefia a la cuenta.

(jnregra o

Confirmacion de cuenta

Bienvenido a Integra ProAPP

Para conchir ¢f proceso de regstro es necesario que proporciones la contraseda de bu cuenta.

Hola Group South Consulting

Una vez confirmadia podras acceder al sistema y automatizar el prooeso de facturacion con tus clientes.

Tu cuenta fue creada exitosamente.

Tus identificador de usuario en la plataforma es: 56 Ordenes de Compra Facturas Contrases:
Corsulta las ordenes de compra pendientes de Consuita las facturas pendientes de pago asl como las
facturar, y las tacturadas. Y2 pagacas
Repetir Contrasefa:
Esta es la lista de acciones que puedes hacer en Integra ProAPP;
* Recibir notificaciones de ordenes de compra solicitadas por tus
clientes
« Enviar las facturas (CFD o CFDI) a tus clientes
o Llevar el registro de pago de las facturas enviadas
Cracias.
v Acceso al portal
Integra ProApp es una aplicacion web a la que se puede acceder
desde cualquier navegador de internet. Login
. . L . L, Usuario:
El usuario debe ingresar la siguiente direccion URL
http://www.integra-proapp.com/ RFCold Integra
Contrasefia:
Una vez dentro de la pagina se le solicita al usuario los datos
requeridos como son RFC 6 Id y contrasefia.
[ ¢Recordarme en este equipo?
Si el usuario llega a olvidar la contrasefia podra recuperarla
Sl u cor up aqui.

dando clic en la opcion e indicar su RFC o ID de la comunidad
Integra y se enviara un correo con las instrucciones para
recuperarla.
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v Ingreso ProApp - Proveedor

Ingresando al portal se podran verificar las ordenes de compra de los pedidos de
aprovisionamiento. Una vez que son liberados, se enviaran de forma automética al ProApp
notificando al proveedor por correo electrénico.

ProApp necesita para su operacion los datos maestros de proveedores los cuales estaran
autorizados por Productos Medix, S.A de C.V., pararealizar operaciones en el portal.

< o (4] integra-proapp.com ¢ th a
quaa finico &Contacto  @Ayuda  # Registro

Integra ProApp

Automatizamos y simplificamos el ciclo comercial entre las empresas y sus proveedores.

¢Quiénes somos? ¢Qué hacemos? Facebook / Twitter

Empresa 100% mexicana, con mas de 10 aflos de
experiencia.

v Funcionalidades del portal

El Portal de aprovisionamiento ProApp presenta las siguientes opciones:

- Acceso directo a la pagina de inicio del portal, describe el ambito y enfoque
fRinico — — p - de trabajo de Demexis.

© Avuda > . Contiene chat en linea y preguntas frecuentes que ayudaran al usuario con
Y - las dudas que surjan en la operacion del portal.
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.Segmm'emo La opcioén “Por facturar” permite consultar todas las ordenes de compra
[ emitidas por el cliente, que se encuentren pendientes de facturar o
\ / parcialmente facturadas.

Ordene¥de Compra

it = = P> Productos Medix S.A. DEC.V. Una orden de compra puede tener
uno o mas contra recibos de entrega
[EZEYTETN 4200000016 de mercancia o servicio como se
Facturas Fecha 21/04/2015 t | e
Monto S1800000MXN . muestra en la siguiente imagen.
Por Pagar ® Documento ’,’
*
\d
Pagadas =2 & acionad ‘
Folio Fecha Monto
Canceladas £ 0000000064 21/04/2015 $1,500.00 MXN
) 0000000065 21/04/2015 $1,500.00 MXN
Avisos de Pago 3 0000000066 21/04/2015 $1,500.00 MXN
Sin Complemento [ Subir Factura
Con Complemento I
I
I

Productos Medix S.A. DE C.V. - 4200000016 X

Una vez que se tienen los contra

Fecha: 21/04/2015 Monto: $18,000.00 MXN recibos es posible subir la factura,
seleccionando los contra recibos a

facturar. Es posible facturar parcial o

Seleccione los contra recibos
Ml totalmente

@ Folio:0000000064 del 21/04/2015 por $1,500.00 MXN A“"
@) Folio:0000000065 del 21/04/2015 por $1,500.00 MXN

("] Folio:0000000066 del 21/04/2015 por $1,500.00 MXN

Buscar y seleccionar archivos
generados por sistema de facturacion
(XML/PDF) que cumplan los requisitos
del SAT y corresponda contra los
Seleccionar archivo Nada seleccionado D Bl ontos de recibos seleccionados

Factura electrénica (CFD o CFDI)

Seleccione el archivo generado por su sistema de facturacion (xml).
Factura

Seleccionar archivo Nada seleccionado

Seleccione el archivo que representa de forma impresa la factura (pdf).

Nota: Si no cumplen los
requisitos establecidos por

® Cancelar #» Guardar archivos SAT no se podran cargar los
archivos.
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“Facturadas” Muestra las ordenes de compra ya facturadas o parcialmente facturadas con el

detalle de contra recibos facturados

Ordenes de Compra

Por Facturar

Facturas
Por Pagar
Pagadas

Canceladas

Avisos de Pago
Sin Complemento

Con Complemento

U
U
g
g
0
U
U
g
g
U
U
Q
g
0
U
U
g
g
U
U
U
g
0
U
U
Q

Productos Medix S.A. DE C.V.

Orden de Compra 4100000075
Fecha 15/04/2015
Monto  $2,530.00 MXN
< Documento
D, s =
Folio Fecha Monto

53 0000000043 15/04/2015 $550.00 MXN
=3 0000000044 15/04/2015 $1,980.00 MXN

& Ovmenis

DESARROLLOS MEXICANOS EN
INFORMATICA Y SISTEMAS
DEMEXISSA DECV.

E 1150
k 1150

Clnste PROCUCTON MEDX BA CECY
WE e
Dumebie, CALZASA DEL MO N 30
A o SLDOWASNA Gy e
Cume Mexco e . oo
y b, s e A
E =iy
Comost vt Crmcog Gunreonn .
freaiarden
120 | Nowken = o
=
10| nowke oo w000
T
100 o w000 om
. o roce
CONTRA RECIBO gn 2 s pase
= —r s x|
Ererars ]
Producos Medix A, DE CV.
(CALZADA DEL MUESO 39 3
EX-LJ00 SANTA URSULA COAPA, COYOAGAN, DF
™ A 0% CEATRMTAD
RFC. PMESS0S206V4 ’
1 TS T S S U
i
PAGO T LA SOA ERSBOON
e
Concepio ¥ s CONTPAQ/
e e
[Evsressiv e sa Srawreos |
ST
] Sub Toul
Y VA o=
Tow 0000 | ¥
& Dements
< DESARROLLOS MEXICANOS EN
INFORMATICA Y SISTEMAS
DEMEXIS SA. DE CV.
.
e
CONTRA RECIBO v
s e B0 MTA VAR ¢,
Cadat WpRCO s PE————
Procuctos Medx SA DE CV. PO OR . y o
by Lot DARDTA S . AURCLES. 1A BENTO AAEL CX0AD O MEXGCO, ISTATD FEOEIAL
EXEJD0 SANTA URSULA COAPA, COYOACAN, OF
Tel Carncat Loree Covmcmptss | Comrpan. Ve Uvre g
RFC: PMES60S208Ve , R AETAEO
( 1| Noma =00 =000
Daios Proveedor | —
Desarrofics Mexicanos en informatc 1w 0w o0 N
Mo Proveedor. 000010031
TS S S
Poscin Cantdss | UM Concepto P, Unano 200 | Novnn ey )
001 | 0000000000000 % T DRG0 S TP VOE
2| rosen [ e
0002 0000000000000101 KG
Firma Rocoseor Firma Prveedsr { Sup ot
) WA
Yot W00
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Loy

“Elechon Swowws » 1030
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b
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O
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Ordenes de Compra

Por Facturar

Facturadas

Facturas

Pagadas

E 2

En la opcién Facturas por pagar se muestran las facturas
registradas en el portal que no se han pagado, con el detalle de
contra recibos y orden de compra.

Productos Medix S.A. DEC.V. Productos Medix S.A. DEC.V.

[ s L == s

Fecha 19/04/2015 Fecha 19/04/2015

Monto  $35,000.00 Peso Mexicano Monto  $35,000.00 Peso Mexicano

Documento lPDF BxML Documento EPDF ExML
Documentos relacionados Documentos relacionados
Folio Fecha Monto Ordon de Compra Folio Focha Monto
3 0000000074 21/04/2016 $35,000.00 4000000030 £X] 0000000075 21/0472015 $35,000.00 4000000031
MXN MXN

Facturas que ya fueron pagadas con el detalle de contra recibos y
orden de compra.

Productos Medix S.A. DE C.V.

= s

Fecha 19/04/2015
Monto $35,000.00 Peso Mexicano
Documento lPDF EXML

Doct lacionados

Folo  Fecha  Monto

=3 0000000082 22/04/2015 $35,000.00 4000000032
MXN

— — <» Muestra las facturas canceladas por el cliente.

10



)?Zﬁ Demexis Oy‘g‘%@%

Avisos de Pago Muestra los Avisos de pago pendientes de

Complemento de Pago indicando las facturas
-=> pagadas que deben estar incluidas en el
complemento.
Con Complemento

Maontepio Luz Savifion AP

1500146500
Fecha 11/07/2024
Monto 3785.242.28 MXN
@ Documento

Documentos relacionados
Folic Fecha Monto Orden de C]

E B14E0 12/08/2024 $21.000.00 0000020416
MXN

E B14E1 12/08/2024 $150.000.00 0000020417
MXN

m B1482 12/08/2024 521,000.00 0000028418
XM

m B1483 12/06/2024 3150,000.00 O0000Z8418
MXMN

m B14E5 12/08/2024 $55330.00 0000020420
MXMN

E B14E6 12/08/2024 324.534.00 0000020401
MXN

E B14ET 12/08/2024 344.284.00 0000020402
MXN

[ 51482 12/08/2024 582,143.00 0000028403
MxN

m B1480 12/06/2024 3127,062.00 00000Z2404
MXMN

b
B subir Complemento de Pago

Muestra los Avisos de pago Con Complemento
de Pago cargado al portal confirmando la orden

Avisos de Pago .
de compra y facturas involucradas.

Sin Complemento

Productos Medix 5.A. DE C.V.
Con Complemento - = '>
1500055462

Fecha 27/02/2024
Monto  $34,452 00 MXN

@ Documento

Compl. de Pago [&FOF ExML

Documentos relacionados

Folic Fecha Monio

B1349 27072023 $20,700.00 0000078528
MM

11
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4 Desarrollos Mexicanos en Informatic * ~ — — p» Informacién de la cuenta
Cambiar contrasena

Cerrar sesion

I
I
Informacion de la Cuenta v

Razén Social: Desarrollos Mexicanos en Informatic RFC: DMI020409UX2

Direccién fiscal:

Calle Dakota 312, 1L Num. Ext.312 Num. Int.1L
Napoles, MX

Benito Juérez, Distrito Federal

México, CP:03455

Clientes
Productos Medix S.A. DE C.V.

Muestra al cliente el tipo de
suscripcion y la vigencia que tiene

— Suscripcion por 1 afio Vigente al 17/04/2016

) con los distintos consorcios en los

Health Mart que este registrado.

— Suscripcion por 1 afo Vigente al 17/04/2016

Injection Solutions

— Suscripcion por 1 afio Vigente al 17/04/2016

I
I
I
|
I
I
|
I
I
|
I
l
v

Correas y Avisos
Correos registrados Avigos
+ oscar_viveros@demexis.com (Principal) 1,- Orden de Compra Comeo

El usuario puede agregar o - Contrarecibo Gomeo
modificar los correos a los que |l -
se enviaran las notificaciones, 3 Factura Gintea
accediendo en la opcion editar
avisos. 4.- Aviso de pago Correo

Si el proveedor requiere modificar el correo registrado para avisos, debera comunicarse
directamente a soporte y acreditar su identidad enviando una carta emitida por la empresa
solicitando el cambio.

12
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4 Desarrollos Mexicanos en Informatic ~ Cambio de Contraseﬁa

Informacion de la cuenta

Cambiar contrasena Cémo elegir una contrasefia sequra Hussva Conrasedia:

- F I —
Cerrar sesion > i contrescfia 25 2 primers e de defernsa conty s atoques chemétaes Sigue estes corsens pem oreer L

contrasefta sequr:
Papetir Nueva Cantrasena;
Liza ung eentraseda difawnte oara lodas DS oLenLas impararies,

L)
* Carnbia tu conlraseia a manudo:

« Ltiza una conlraseiia qua rcuya lelrss, nimees y s mbaks
L]

'

et Ltk eopssaTl e Ao 4 pube ainas et g % Cansly

Guaraa s enrasefas n un higer seceato que no ssté a 2 visla

Py s notas oo 106 cartiesallas en vanes sios da b equipo i da tu escritods Las parsonas que pmsan por all
paclian mbar fes rnimaniie y utilzaa para parer an peig f cusnta, S decies guardar ius contrasaias an 1o
Archlve die b cguapa, ponkz N GMAT ROA SASPEETCE [N qUR 175 LELANGS N Sape b que aoniene, ho s
L noenbre sz, zar sampky, ‘mis contresafiag’,

A Desarrollos Mexicanos en Informatic ~

Cuando ya no se requiere continuar utilizando el portal, la
forma segura para salir es dando clic en el boton “Cerrar
Sesion”

Informacion de la cuenta
Cambiar contrasena

Cerrar sesion

El usuario (proveedor) cuenta con la opcion “Busqueda” que le permite realizar exploraciones
de las ordenes de compra emitidas, bajo distintos parametros y los resultados pueden ser
ordenados mediante el folio, cliente y fecha.

Por Folie Por Cliente Del 01/04/2015 a 30/04205 Q

1-450845 Primero ¢ Anteror  Siguients § | Uttimo

13
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v Notificaciones del portal a usuarios

Se enviaran avisos via correo electronico oficial cuando exista :

- Una nueva OC

- Contra Recibos

(CnrecRAa

Integra ProAPP

Hota Berenice SA

T chente Precuctos Medix SA. DI CV. regaee un contes recto con
folio DI00C0006A por e cantiéad de 1509.00

| Prae |
- Autorizacion como proveedor
(CnregRA
| Prosre |

- Avisos de Pago

v Soporte

Ante cualquier comentario, duda o sugerencia comuniquese con nosotros mediante:

Oficina Dakota #361. | Col. Napoles | CP 03810
México, Distrito Federal.

Tel. Soporte 53 40 88 31

Tel. Ventas 56 82 79 99

Email: soporte@integra-proapp.com

14
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